SISTEMA DE GESTION ,
PROCESO Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL CODIGO | SGFTM

FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0
AoEseace W1 T@eT)

DEPENDENCIA. DELEGACION DE SUCRE

ACTA NRO: 001

LUGAR: Sala de juntas FECHA 8/01/2026

TEMA A TRATAR:

* Eliminacién series o subseries procesos de votacion y procesos de jurados de votacién
de las elecciones de congreso 2022 y presidencia primera y segunda vueita 2022

* Eliminacion series o subseries que seg(n tablas de retencién documental cumplieron su
término y su disposicion final es la de eliminacion.

DESARROLLO:

En las intalaciones de la delegacion departamental de sucre, el dia 9 de enero de 2026,
siendo las (9:45 am) , se reunieron los integrantes del sub-comité de archivo de la
cisrcunscripcion electoral de sucre, para realizar la revision y aprobacion de eliminacion
de series documentales que cumplieron su ciclo vital de acuerdo con las TRD.

La gestora documental de la delegacion de sucre , en su rol de secretaria tecnica del
sub-comité, presento el siguiente orden del dia.

1. Llamado , alistamiento y verificacion del quorum:
« confirmacion de la asitencia y disponibilidad de los miembros.
» verificacion del quorum necesario para |a validez de la reunion.

2. Presentacion de series y subseries para eliminacion (FUID):
» Exposicion de las series y subseries identificadas para la eliminacion.
» Verificacion del formato unico de inventario documental (FUID) para el registro y
evaluacion.

3. Socializacion de las TRD vigentes:
« Presentacion y discusion de la TRD vigentes.

4 Toma de decisiones y compromiso:
» Discusion y toma de decisiones respecio a los temas tratados.
* Compromisos especificos por parte de los miembros.

Este orden del dia se disefio con el objetivo de abordar de manera efectiva los puntos
cruciales relacionados con la gestion documental,Se realizaron discusiones, se tomaron
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“decisiones pertinentes y se establecieron compromisos especificos para asegurar la |
efectividad de las acciones planificadas.

Estas etapas reflejan el orden del dia y los puntos clave abordados durante la reunion,
destacando la importancia de la gestion documental y la disposicion adecuada de la
informacion.

A continuacion, se procede a realizar :

1. Llamado a lista y verificacion del quorum:

Samira Margarita Farak Mendoza, Roberio Javier Moreno Ledezma, Delegados
Departamentales del Registardor Nacional en Sucre.

Jesus Mario Valverde Acosta, Registardor Especial.

Elis Johana Montero Baidovino, Enlace de Planeacion.

Katy Milena Tuiran Romero, Enlace de Control Intemo

Liseth Carina Cardenas Anaya, Gestora Documental.

Invitados: Carmen Elena Salazar Santis, Enlace de Ambiental
Lia Carolina Vergara Ortega. Enlace GAF

2 Presentacion de series y subseries para eliminacion en el formato unico de
inventario documental FUID.

De acuerdo con el articulo 12 de la resolucion 15908 de 2021, la secreatria tecnica del
subcomite presenta el listado de las series y subsenes documentales que cumplen con

los tiempos de retencion de acuerdo con las TRD y su disposion final es la de elimancion,
a continuacion, se presenta la consolidacion correspondientes a
No. Codigo de series o | Series o subseries | Cantidad de
subseries docuemntales | documentales folios
1 1010-30-19 Procesos de votacion 32.376
2 | 1010-30-13 Procesos de jurados de  18.864
votacion
3 1000-11 Consecutivo de | 15550
comunicaciones oficiales
4 | 1800-18-02 Contratos de arrendamiento | 6,570
5 1000-37 Caja menor 1.200
8 1000-30-14 Procesos jurisdiccion | 2645
coactiva

Se implementara el metodo de destruccion por picado, en estricto cumplimiento con o
establecido en el articuto 15 de la resolucion 8499 del 17 de agosto de 2021,

Una vez gque la eliminacion sea aprobada por la instancia correspondiente, se procedera
a publicar en la pagina web de la entidad los inventarios de documentos y el acta de la |
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sesion del subcomite. Esta publicacion se mantendra durante un periodo de 60 dias

habdes. Al finallizar este periodo , si no se presentan objesiones por parte de ciudadanos
o entidades publicas o privadas, se llevara a cabo la eliminacion de los documentos, este
proceso de realizara diigenciando el acta de eliminacion de documentos (GDFT 08) y
siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad para el manejo del papel y carton.

Es importante destacar que las actas finales de eliminacion y los inventarios de
documentos se publicaran de forma permanente en la pagina web de la entidad, conforme
a los dispuesto en el articulo 04 de 2019.

3. Socializacion de las tablas de retencion documental (TRD) vigentes.

El objetivo principal de este proceso es capacitar a cada uno de los funcionarios en temas
de las series o tipologias documentales que cada uno maneja y su correcta organizacion,
asegurando asi la disponibilidad de los documentos cuando sean requeridos. Esto se
lograra mediante su organizacién, clasificacion, custodia y conservacion con €l proposito
se preservar la memoria documental y facilitar la gestion eficiente de la entidad a lo largo
del tiempo.

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

1. Una vez revisado y socializado el formato unico de inventario documental
(FUID), que contienen las series y subseries documentales que han cumplido
su ciclo vital, los miembros del subcomité, con voz y voto, aprueban la
eliminacién de acuerdo con lo establecido en el articulo 15 de la resolucién
8599 de 2021. Posteriormente se procedera a enviar la presente acta y el FUID
para su publicacion en la pagina web de la entidad durante 60 dias habiles.

Después de transcurridos los 60 dias habiles de publicacion en la pagina web
de la Registraduria nacional del estado civil, se procedera con la eliminacion
de los documentos fisicos y diligenciamiento del acta de eliminacién (GDFTO08),
siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad para el manejo del pape!
y cartén, siempre y cuando no se presenten observaciones por parte de
ciudadanos, entidades publicas o privadas.

Es relevante sefialar que las actas finales de eliminacion y los inventarios de
documentos se publicaran de forma permanente en la pagina web de la
entidad, conforme a lo dispuesto en el acuerdo 04 de 2019,

2, Soclalizar mediante correo electrénico las TRD vigentes a todos los
funcionarios de la circunscripcién electoral en sucre.
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3. De los 26 municipios que enviaron los formatos Unicos de inventario
documental solo el municipio de Toluviejo no presento nada con relacion a la
serie procesos de jurados de votacion, anexando certificacion diciendo que los
documentos se dafiaron producto de una inundacién relacionado a la
adecuaciones previas que se le estan haciendo a la registraduria, de lo anterior
se procedera a notificar a la registradora municipal la importancia de prevenir
estas situaciones y Evitar la materializacion del riesgo de procesos “Posibilidad
de afectaciéon econémica y reputacional por interposicién de multas ylo dafio a
la imagen institucional debido a la inadecuada gestion de los residuos que se
generan en la entidad"

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: N/A

HORA INICIO: 09:45 A.M, HORA TERMINACION: 10:30 AM
ASISTENTES:
| Nombre Cargo _ Firma
SAMIRA MARGARITA FARAK MENDOZA DELEGADA
e DEPARTAMENTAL

ROBERTO JAVIER MORENO LEDEZMA DELEGADO ,.
DEPARTAMENTAL - e Y

LISETH CARINA CARDENAS ANAYA GESTORA (
DOCUMENTAL J:l zg,if_:(:
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LA SUSCRITA REGISTRADORA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE
TOLUVIEJO - SUCRE

CERTIFICA

En atencidn a la solicitud relacionada con el diligenciamiento del FUID de las series
Procesos de votacion y Procesos de jurados de volacion, correspondientes a las
elecciones de Congreso de la Republica 2022 y Presidencia de la Repablica 2022
(orimera y segunda vuelta), me permito informar lo siguiente:

En esta dependencia Onicamente se cuenta actualmente con documentacion
correspondiente a la serie Procesos de votacion, especificamente los VOTOS de las
elecciones antes mencionadas, razén por la cual se elabord el respectivo FUID para
dicha serie, Respecto a la serie Procesos de jurados de votacion, se deja constancia de
que la documentacion correspondiente a dichos procesos, ademas, de NO encontrar
parciaimente todos los documentos, también, se encuentra comprometida de manera
ireversible debido que, debido a que el dia 04 de diciembre se presentd una inundacon
en las instalaciones producto de las adecuaciones que se vienen haciendo en la
infraestructura de la Registraduria, la cual afectd de manera significativa el archive
institucional, ocasionando el deterioro de parte de la documentacion,

Como consecuencia de lo anterior, esta dependencia se encuentra adelantando un
proceso de reconstruccion del archivo historico, razon por la cual no es posible, a la
fecha, diligenciar el FUID correspondiente a la serie Procesos de jurados de votacion, al
no contar con la documentacion necesara para su inventario.

La presente informacién se suministra para los fines pertinentes del proceso de
eliminacion documental, dejando constancia de la situacion archivistica real de esta
dependenda.

Dado a los 31 dias del mes de diciembre del 2025

Cordialmente,

e (2

Y Y DE JESUS ARROYO MERCADO
Registrador Municipal Del Estado Civil
Toluviejo -Sucre

Registraduria Municipal de Toluviejo
Calle San José Diag. 3 No. 3" - 41 - 3008124000 Ext, 283201 - Cddigo postal 700003
www regisiraduria.gov.co — toluviejosucre@registraduria.gov.co
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